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Google Classroom 
Eõ lõapplicativo online  di Google che permette,  con estrema 

semplicità,  la realizzazione  di una didattica  in e-learning,  con 

esso è possibile creare e gestire  in modo semplice comunità  di 
apprendimento  e sviluppare  contesti  didattici  simili  a quelli  in 

presenza. 

 
 

 
Si consiglia lõutilizzo dei browser: 

Google Chrome o Firefox 
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Funzionalità 
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Permette di assegnare e 
1 

raccogliere compiti 

 
2 

Valutare 

 

3 
Comunicare con gli studenti 
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Classroom organizza e gestisce per voi 

cartelle e ýle allôinterno di Google Drive 

che permettono di implementare le attività 

didattiche e consente di gestire in 

automatico permessi di accesso ai 

documeni prodotti dal docente e dagli 

allievi. 
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Semplicità di utilizzo 
 
 
 

comunicazione e cace  ed 
1 

e ciente con gli studenti 

organizzazione perfetta di 
2 

compiti e dispense 

è integrato perfettamente con le 
3 

altre Google Apps 

è gratuito, per utenti singoli e già 
4 

attivo in GSuite 

risparmiate tempo lavoro nel 
5 

recupero in itinere 
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Flusso di lavoro 
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L'insegnante crea 

un compito e allega 
i ýle. 

Gli studenti 

allegano materiali o 
modiýcano i ýle 
ricevuti 
dall'insegnante, 

quindi consegnano 

il lavoro svolto. 

L'insegnante valuta i 

compiti e li 
restituisce agli 
studenti. 

Gli studenti vedono 

i voti e il feedback. 

 
Facoltativo: 
possono apportare 

modiýche e 
consegnare di 
nuovo i propri 

compiti. 
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L'insegnante crea un compito 

 
L'insegnante può pubblicare post per uno o più corsi o per singoli studenti 

di un corso e impostare una data di scadenza. Gli insegnanti controllano 
l'accesso ai ýle che allegano ýnché non li hanno assegnati. 

 

 
 
 

L'insegnante crea 

un compito e allega 
i ýle. 

Quando allega un ýle di Drive (documento, presentazione o fogli di 

calcolo), l'insegnante può scegliere di: 

 
ǒ Consentire agli studenti di visualizzare il ýle: tutti gli studenti 

possono leggere il ýle, ma non modiýcarlo. 

ǒ Consentire agli studenti di modiýcare il ýle: tutti gli studenti 

condividono lo stesso ýle e possono modiýcarlo. 

ǒ Creare una copia del ýle per ogni studente: gli studenti ricevono una 

copia personale del ýle che possono modiýcare. Il nome dello 
studente viene aggiunto automaticamente al titolo del documento. 
Quando uno studente consegna il compito, l'insegnante vede il ýle 
che riporta il nome dello studente. 

ǒ Quando gli studenti lavorano a un compito, l'insegnante può 

visualizzarne i progressi, aggiungere commenti e apportare 
modiýche ai documenti. 
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Gli studenti consegnano i compiti 
 

 
 
 
 
 
 
 

Gli studenti 
allegano materiali o 

modiýcano i ýle 
ricevuti 
dall'insegnante, 
quindi consegnano 

il lavoro svolto. 

Gli studenti possono lavorare al compito visualizzando un documento 

oppure modiýcando un documento condiviso o la copia personale di un 

documento. Gli studenti possono allegare ýle, link o immagini al proprio 
lavoro. Dopo aver completato il lavoro, procedono alla consegna. 

Prima della data di consegna, uno studente può annullare l'invio del 

proprio lavoro, apportarvi modiýche e inviarlo di nuovo. Dopo che lo 
studente ha consegnato un ýle di Documenti, Fogli o Presentazioni 

Google, solo l'insegnante può modiýcarlo. 
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L'insegnante valuta i 

compiti e li 

restituisce agli 
studenti. 

L'insegnante valuta e restituisce i compiti 

 
L'insegnante può scrivere note sul lavoro degli studenti, assegnare un voto 
e restituire i compiti con feedback personalizzato. 
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Gli studenti vedono 

i voti e il feedback. 

 
Facoltativo: 
possono apportare 
modiýche e 

consegnare di 

nuovo i propri 
compiti. 

Gli studenti vedono i voti e possono apportare modiþche 

 
Gli studenti vedono i propri voti. Se il lavoro include un ýle di Drive, gli 

studenti possono di nuovo accedervi, modiýcarlo e apportare 

miglioramenti, come richiesto. 
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Accedere al servizio 
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Accedere usando le credenziali della scuola 

 

 Accedere allõaccount GSuite  
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1 2 

 

 Accedere allõaccount  
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Modo 1 - accedere a Google Classroom - menù applicazioni > Google  
Drive 
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 Modo 2 - accedere a Google Classroom - indirizzo web  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

https://classroom.google.com 

https://classroom.google.com/
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Vedrete corsi e 

classi esistenti 
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Creare un corso 
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Per creare un nuovo 

corso o per iscriversi 

ad un corso 
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Inserire i dati del corso. 
Lôunico dato importante è 

il Nome del corso 
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Lôiscrizione ad un corso può avvenire in 

diverse modalità, una di queste utilizza il 

codice del corso (vedremo questa parte più avanti). 
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2 
 

Uil Scuola Valdera

Inserire il nome del corso 
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Conoscere lõinterfaccia e 

conþgurare Classroom 
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4 
 

1 
 
 
 
 
 

2 
 
 
 
 

3 
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 1. Menù principale  
 
 
 
 
 
 
 
 

4 sezioni per la gestone 

del corso 
 
 
 
 
 
 

 

ǒ Stream è la pagina principale in cui compaiono le attività 

assegnate e i messaggi per lôintera classe. 

ǒ Lavori del corso è la pagina in cui vengono elencati i compiti 

assegnati e i materiali consegnati alla classe. 

ǒ Persone è la pagine in cui sono elencati i docenti che gestiscono la 

classe e gli allievi iscritti. Da questa pagina è possibile aggiungere 

insegnanti e studenti. 

ǒ Voti è i registro dei voti di tutti i compiti fatti online. 
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 2. Codice del corso  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Da condividere con le persone che 

desiderano iscriversi al corso, il click 

(sullôicona a forma di quadrato) apre una ýnestra 

più grande con il codice del corso, in 

modo che possa essere mostrata ad 

esempio in classe su una lim o durante 

una lezione on-line per fare iscrivere le 

persone alla classe. 
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 3. Seleziona tema - Carica foto  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Per cambiare lo sfondo 

dellôintestazione ¯ possibile 
selezionare tra una serie di stili 

preimpostati da Google, oppure 
selezionando Carica foto 

personale. 
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 3. Seleziona tema - Carica foto  
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 3. Seleziona tema - Carica foto  

 

 

 

 

 

 

 

 

Trascinare una propria immagine 

allôinterno della ýnestra, oppure 
selezionarla facendo click su: 
Seleziona una foto dal tuo 

computer 
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 4. Impostazioni del corso  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Eô possibile modiýcare tutti i 

dettagli del corso. La modiýca del 
nome del corso non modiýca 
nessuna proprietà delle persone 

iscritte al corso. 
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 4. Impostazioni del corso  

 

 

 

 

1 
 
 
 
 

1 

2 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2 

 
 

 
CC-BY-SA 

Modalità di azione su post e commenti: 3 

ǒ Gli studenti possono aggiungere post e commenti 
ǒ GLi studenti possono solo aggiungere commenti 
ǒ Solo gli insegnanti possono aggiungere post e 

commenti 
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 4. Impostazioni del corso  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Per maggiori informazioni sulla modalità di 

conýgurazione del voto seguire il link. 
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https://support.google.com/edu/classroom/answer/9184995?hl=it&amp;authuser=1
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Cambiare immagine del proýl 
 

o 
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Finestra dedicata alle notiýche 
da ricevere su tutte le azioni che 

gli utenti compiono nella classe 



Come fare didattica a distanza Google Classroom | Conoscere lôinterfaccia e conýgurare Classroom 

 Uil Scuola 

 

 

 

 

 

 

Controllo ricezione delle 

notiýche per classi 
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Calendario attività 

programmate per le classi 

 
 
 
 



Come fare didattica a distanza Google Classroom | Conoscere lôinterfaccia e conýgurare Classroom 

 Uil Scuola 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Eô possibile la selezione 

delle attività anche per 
singolo gruppo 

 
Calendario attività 

programmate per le classi 
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z 

  

 
Visuali 

compit 
o per s 

zazione lista dei 

i per tutte le classi 

ingola classe 
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Aggiungere co-docenti 

e allievi 
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Il docente proprietario può 

cedere la gestione della classe 

ad altro docente (anche il 
co-insegnante) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

Per aggiungere un co-docente 
fare click sullôicona. 

 

Il co-insegnante ha tutte le 
priorità del docente che ha 
creato la classe ma non ha la 

proprietà della classe. 
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Inserire lôindirizzo e-mail della 

persona. Se la persona è 
presente allôinterno della vostra 
GSuite o del vostri contatti 

apparirà tra le persone 

disponivili. 
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Un invito non accettato 

comparirà con un testo in grigio 
chiaro che identiýca ñutente non 
attivoò di erente da un testo 

nero che identiýca utente attivo 
sulla classe. 
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La persona invitata a partecipare 

come co-insegnante riceverà una 

e-mail di invito 



 Uil Scuola 

Come fare didattica a distanza Google Classroom | Aggiungere co-docenti e allievi 
 

 

Click su iscriviti 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La persona invitata sa di aver 

ricevuto come co-insegnante 

perch® indicato allôinterno della 
e-mail di invito. Negli inviti 
diretti agli studenti non sarà 
presente il testo 

ñco-insegnanteò. 
 



 Uil Scuola 

Come fare didattica a distanza Google Classroom | Aggiungere co-docenti e allievi 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

Confermare 

 

Selezionare lôaccount 

di accesso e 
proseguire facendo 

click  su 

CONTINUARE 
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Selezionare 

INSEGNANTE 

La procedura di primo 

acceso per lo studente è 
simile 
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In Persone è possibile 
gestire gli allievi e la 

propria iscrizione alla 

clase 

Al primo accesso del co-insegnante viene 

mostrata una brevissima guida di utilizzo 

dellôinterfaccia nella pagina Stream 

 

Vista co-insegnante 
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Vista co-insegnante 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lôunica azione che il 

co-insegnate sul proprio 

account è quella di 

abbandonare la classe 
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Vista insegnante 

proprietario 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Il docente proprietario della classe (colui 

che ha creato la classe online) potrà: 

 
ǒ inviare una mail diretta al 

co-insegnante 
ǒ Rimuovere il co-insegnante 
ǒ rendere il co-insegnante proprietario 

del della classe 
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La procedura di invito degli allievi è 

analoga a quella che si e ettua per i 
co-insegnati. 

Digitare lóindirizzo email degli allievi e 
premere invio. 

 

Vista insegnante 

proprietario 
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Vista insegnante 

proprietario 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Un invito non accettato 

comparirà con un testo in grigio 
chiaro che identiýca ñutente non 

attivoò di erente da un testo 
nero che identiýca utente attivo 
sulla classe. 
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Gli studenti ricevono la mail di 

invito. Lôiscrizione dovrà essere 
fatta facendo click sul pulsante 

ISCRIVITI 
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Vista allievo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pagina Stream che vede lo studente 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

menù visto 

dallôallievo 
 
 

 

menù visto 

dallôinsegnante 
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Vista allievo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Pagina Persone che vede lo studente 
 
 
 
 
 
 

CC-BY-SA Uil Scuola 

 

Gli studenti possono inviare mail 

al docente o ad altri allievi 
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Stream 
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Stream è la bacheca in cui è possibile 

avere percezione di tutte le attività 

che si stanno svolgendo ed è 

possibile inviare messaggi agli 
studenti. 
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1. Selezionare la/le classi a cui è 

destinato il messaggio 

2. Selezionare a chi è destinato il 

messaggio: tutta la classe o 

selezione di allievi 

 

 

1 2 
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uter 

 
 
 

 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Stream è la bacheca in cui è possibile 

avere percezione di tutte le attività 
che sistanno svolgendo ed è 
possibile inviare messaggi che 

possono includere: 4 

ǒ ýle da Google Drive 
ǒ link 
ǒ ýle caricati dal nostro comp 
ǒ link a ýlmati YouTube 

 
Modalità di pubblicazione : 

 
ǒ Pubblica (pubblicazione 

immediata) 
ǒ Programmata (in una 
speciýca data e ora) 

ǒ Salva bozza (post salvato 

in bozza) 

e Messaggio testual 

5 
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Lavori del corso 
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Compito 
 
 

Per creare: compiti, domande, 

condividere materiali e riutilizzare 
post che sono stati creati per altre 
classi. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Eô possibile caricare materiali per lo 

studio, esercizi, compiti 
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1 5 
 
 

 

2 
6

 

 
 

 

7 
 

3 4 

8 
 
 

 

1. Inserimento del testo del compito 9 

2. Consegna 
3. Agginta di link, ýle e ýlmati 

4. Creazione di documenti con le Google Apps 
5. Destinatari del compito 

6. Punteggio 
7. Scadenze 

8. Argomento di appartenenza del compito 
9. Griglia criteri di valutazione 
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Eô possibile creare immediatamente 

un documento con una qualsiasi 
delle applicazioni di Google da 
allegare al compito 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Allegare: 
ǒ ýle da Drive 

ǒ Link a sito 
ǒ File dal nostro 

ciìomputer 
ǒ Filmato 

YouTube 

 

 
Eô possibile aggiungere 

una Scadenza 
(data e ora) 
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Allôinterno della 

classe è possibile 
selezionare tutti gli 
allievi della classe 
oppure un gruppo di 

studenti 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Il compito può essere 

assegnato ad una o più 
classi contemporaneamente 
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Eô possibile selezionare un 
argomento precedentemente creato, 

oppure se ne può creare uno 

direttamente dal menù. 
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Compito con quiz 

 
Al primo avvio compare una ýnestra 
di spiegazione sulla modalità di 
realizzazione di un quiz 

 

Compito con quiz 
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Click sullôicona 

per aprire il 
form 

La creazione di un compito con Quiz 
genera in automatico un form che sarà 

collocato nella cartella Classroom del 

docente. 
Importare i voti implica che gli allievi 

potranno invire una sola riposta. 

 
IMPORTANTE:   attivare   ñImportazione 

dei votió per non avere risposte anonime. 
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Conýgurare il Google Form 

inserendo domande e punteggi 

e personalizzare la graýca Per lôutilizzo di Google form si consulti le 
slide del corso: 

Come fare didattica a distnza - Google Form 

https://corsi.tecnicadellascuola.it/wp-content/uploads/2020/03/Come-fare-didattica-a-distanza-Google-Forms-TS.pdf
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Impostare ogni campo richiesto 
cos³ come dettagliato allôinizio 
della sezione òLavori del corsoó 
e fare click su Assegna 
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Nella pagina Stream viene inserito 

un nuovo post che mette in 
evidenza il nuovo compito 

Pagina del docente 

Nella pagina dei Lavori del 

corso verrà visualizzata la lista 

dei lavori assegnati 
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Gmail allievo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Per aprire il compito click su APRI 
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Stream allievo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Lôallievo vede nella pagina Stream 

il nuovo compito assegnato 
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Click per avviare il compito 

 

Compito allievo 
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Lõallievo apre il compito 
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Lõallievo consegna il compito 
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Il docente dalla pagina Lavori del corso controlla quanti allievi 
hanno svolto il compito 
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Allõallievo viene viatato lõinserimento di una nuova risposta 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Il docente, nelle impostazioni del 

form, aveva impostato che lôallievo 
poteva dare una sola risposta 
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Pagina del docente 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Il docente rileva che i compiti sono 

stati consegnati 

Il docente 

selezionando il form 

potr¨ fare lôanalisi 
sulle risposte, 
commentare le 

risposte e validare il 
compito resituendolo 

allôallievo 
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Per analizzare le 

risposte il docente 

seleziona lôicona della 
matita 
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Selezionando ñRisposteò 
è possibile analizzare 

ogni singola risposta data 
dagli allievi, conferma o 
modiýca il voto generato 
dal sistema. 
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Il docente restituisce il 

compito con voto 
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Lo studente riceve una mail 

di notiýca correzione 
compito 

 

Gmail studente 
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Lôallievo vede il voto e 
selezionando APRI potrà 

vedere il compito corretto 

con i commenti e i consigli 
per lo studio fatti dal 
docente 

 

Gmail studente 
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Selezionare il compito per 
vedere la correzione 

 

Classroom allievo 
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Compito corretto dellõallievo 
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Registro voti in cui sono 

collezionati i voti di tutti i 
compiti 

 

Registro voti insegnante 
 
 
 
 
 
 
 
 


